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1、 系统概述
(1) 系统访问地址
http://222.198.128.87

（强烈建议使用chrome、firefox、IE9及以上版本浏览器访问，若您使用360、搜狗等浏览器请使用高速模式）
(2) 系统主要功能
实验教学管理系统是在学生选课完成后，根据实际的选课结果获取实验课的执行任务，由教务处将执行任务分配给各个实验中心，实验中心根据课程相关学生、教师的空闲时间，安排实验课的上课时间，最终生成实验课的执行课表。
主要功能如下：
1． 基础信息管理：维护实验教学基础信息，包括实验中心、实验室、实验人员以及实验课程信息。
2． 执行任务查询：查询分配到实验中心的执行任务。
3． 实验课排课：通过对学生、教师、教室空闲时间的查询，将实验执行任务排进课表。
4． 课表查询：查询实验课排课结果。
2、 使用说明
(1) 流程
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(2) 完善基础信息
实验课程、实验项目、实验室信息是完成排课所必需基础信息。
1. 进入系统
输入帐号和密码登入系统。
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打开基础信息导航菜单，需要完善的信息有：实验中心下属的实验课程和实验项目信息、实验室信息以及实验人员信息。
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2. 实验课程、实验项目
点击实验课程菜单，进入实验课程界面（如下图），展示了实验中心下的课程列表。
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点击每一行记录前的加号[image: image5.png]


，列表展开此实验课程下的实验项目，如下图。
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点击[image: image7.png]B FE



新增按钮，弹出新增课程窗口，填写课程基本信息，完成课程添加。
[image: image8.png]MR

AR
RS
‘ AR
oy

s,

EE

TR

==

™

43

R





展开一条实验课程记录，点击[image: image9.png]@ FFEME



添加项目信息，如下图，完善项目基础信息，其中重点需要填写上课实验教师、上课周数、周上课频率（周上课次数）、连上节数，完善这些信息才能进行排课。
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3. 实验室
点击实验室菜单，进入实验室页面。
点击新增按钮，弹出实验室添加窗口，如下图。
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4. 实验人员
点击实验人员菜单，进入实验人员页面。添加人员如下图：
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(3) 任务查询
点击“任务管理”--->“实验任务查询”菜单，可以查看管理员分配到实验中心执行任务，如下图。查看并确定任务是否正确，若有问题请及时联系教务处。
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(4) 空闲时间查询
空闲时间查询包括三个维度：教师、教室、教学班。
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点击教学班空闲时间菜单，选择查询条件，点击“获取空闲时间”按钮。结果如下图：
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教学班170041-001的学生共同的空闲时间展示在页面中。表格中的“1-17周”代表此教学班在这个时间片1到17周都有空闲时间，可以排课，以此类推。
(5) 实验课排课
实验课排课分为两种情况，一是直接教学班排课，二是拆分教学班排课。
1. 直接教学班排课
点击“实验课排课”菜单，选择一条实验执行任务，展开任务，点击“排课”链接，跳转到排课界面，如下图：
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其中，左边是所排课程项目的基本信息，包括教学班、教室容量、连上节数、上课频率、上课周数等信息。右边是空闲时间总览，是教学班、教师、教室的空闲时间的交集，这里展示的空闲时间是可以排课的空闲时间。

点击右边页面的“排课”标签，进行排课操作。如下图：
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点击批量添加，输入周次、第几周和上课时间，点击完成。
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系统自动添加排课结果，点击保存按钮，系统提示“保存成功”。完成排课操作。
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若所排的课程时间片有冲突，系统提示：
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2. 拆分教学班排课
如果教学班人数大于教室容量，需要进行拆分教学班操作。
选择一条需要拆分教学班的任务，点击“拆分教学班”链接，系统弹出提示框，输入拆分班的个数：
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点击OK，进入到拆分页面。
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拆分方式可以选择手动拆分以及系统自动拆分。

手动拆分：选择学生，点击“移到XXXX-XXX-1”则将选中的学生移动到第一个教学班，以此类推。

自动拆分：点击“自动分班”按钮，系统会根据学生的最优空闲时间进行计算，然后自动分班。

点击保存后，在排课列表中出现拆分之后的教学班任务，如图：
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可以对拆分之后的教学班进行排课，参考“直接教学班排课”。如果拆分的教学班有问题，可以在原任务上点击“还原教学班”链接，取消教学班拆分。
(6) 实验课预约
实验课预约分为设置预约课程、设置实验室开放时间、查看课程预约情况、查看实验室预约情况。
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1. 设置预约课程
点击设置预约课程，弹出页面
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可以查看本实验中心下可以预约的课程列表，输入课程编码、课程名称点击查询，可以进行查询。
点击[image: image26.png]@ FETEE



弹出
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显示出本实验中心下所有课程，选中其中一条点击[image: image28.png]


，就新增了一门可预约的课程。
点击课程信息前面的[image: image29.png]


可显示出本门课程的所有项目
[image: image30.png]1 = 09001120 ERRSEASUML
SHRITE
SRTRES
1 091F01024
2 091F01025
3 091F01026

i TEAOIRE

SEMEEH

DS (OA) EHE
UVE ]
BitmaEsER

# e
H@eEms  BE
FREA
FoSmw B8R

FRERA




点击“设置”，可以设置实验项目的开放周次、接收预约时间、预约截止时间，如下图：
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点击保存，对实验项目设置进行保存。
2. 设置实验室开放时间
点击设置实验室开放时间，弹出页面
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可以看到实验中心所有的实验室。
点击“设置”弹出页面
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设置实验室的开放时间与指导老师。
在[image: image34.png]EREESE




输入老师的工号或者姓名，系统将自动补全老师信息。例如：输入“王志”，显示如下：
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选择老师，在时间片上进行点击，效果如下：
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表明：“第一周周一第二小节实验开放且指导老师是王志平”。再点击一次时间片，则为取消开放时间。
也可批量添加开放时间：点击下方的
[image: image37.png]



弹出页面：
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同样选择指导老师，选择批量设置的周次，在时间片上进行选择开放时间，
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点击[image: image40.png]v 7=




，完成批量添加。效果如下：
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设置完成后，点击[image: image43.png]ves |



，完成开放实验室的设置。
3. 查看课程预约情况
点击[image: image44.png]EEFERIER



弹出页面
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可以查看实验中心开放课程，点击[image: image46.png]


查看课程的各个实验项目的预约情况。也可以在[image: image47.png]S #Eas:



输入条件点击[image: image48.png]S=a



进行查询。
4. 查看实验室预约情况
点击[image: image49.png]


，弹出页面
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在[image: image51.png]RS v v EESETE
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输入查询条件，点击[image: image52.png]=8



，如下图
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[image: image54.png]


部分为实验室开放时间。
(7) 课表查询
课表查询分为学生课表查询、教师课表查询、教室课表查询。
[image: image55.png]%

B FrEs
B sumgs
B mnERs





点击实验室课表，选择实验室，点击查询
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